ПАМЯТКА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ,
ВЫЕЗЖАЮЩИХ ЗА РУБЕЖ В РАМКАХ АКАДЕМИЧЕСКОЙ МОБИЛЬНОСТИ
1. Документы необходимые для участия в академической мобильности:
· Заявление студента на участие в программе академической мобильности. Образец заявления на сайте НИУ «БелГУ»  в разделе «Документы управления международного сотрудничества (п.п. 3.2 Мобильность студентов/исходящая мобильность обучающихся)
 
· Сертификат или иной документ, подтверждающий уровень владения языком обучения (по требованию приглашающей стороны). 
· Справка с места учебы (оформляется на факультета/института) 
· Индивидуальный учебный план. Все дисциплины, внесенные в индивидуальный учебный план, должны быть изучены в период нахождения в вузе-партнере для дальнейшего перезачета по возращении в НИУ «БелГУ».
· Загранпаспорт. В случае отсутствия загранпаспорта, рекомендуется начать его оформление заблаговременно, так как его данные потребуются Вам уже на этапе заполнения регистрационных формы зарубежного вуза-партнера (за 3-4 месяца до планируемого отъезда), а также будут необходимы для оформления приглашения на обучение в зарубежный университет и визы на въезд в страну пребывания. Паспорт должен быть действителен на период, превышающий предполагаемый срок пребывания за рубежом не менее чем на полгода. Точную информацию по сроку действия паспорта необходимо запрашивать в посольстве/консульстве страны прохождения обучения. 
· Онлайн-заявка на сайте вуза-партнера (Application form) . В целях своевременного получения приглашения от принимающего вуза заявка должна быть заполнена должным образом и отправлена за рубеж в срок вместе с другими необходимыми документами. 
· Определитесь с местом проживания  в стране обучения заранее (общежитие или  съемное жильё).
2. Приглашение из вуза-партнера

Получив приглашение от зарубежного университета, обязательно проверьте правильность указанных в нем данных (ФИО, дата рождения, паспортные данные, обучения). 
3. Виза

После получения визового приглашения от зарубежного вуза (как правило, его присылают на адрес НИУ «БелГУ» в управление международного сотрудничества), Вам необходимо обратиться в консульство/посольство зарубежной страны за получением визы (в случае визового режима). Студент самостоятельно оформляет въездную визу и несет расходы, связанные с ее получением. Информацию по документам необходимо уточнять на сайтах соответствующих консульств/посольств (только на сайте посольства информация самая актуальная и достоверная!). Время оформления визы зависит от страны и периода пребывания, но обычно занимает от 10 дней до одного месяца. Как правило, требуется личное присутствие в консульстве/посольстве на собеседовании. Расходы, связанные с оформлением визы, студент несет за свой счет.

4.Медицинское страхование

Страховой полис является одним из обязательных документов, который необходимо оформить для подачи документов на визу. Он оформляется студентом самостоятельно в любом страховом агентстве, которое занимается страхованием граждан при выезде за границу, если консульство зарубежного государства не оговаривает иные условия.

5. Отъезд за рубеж

Выезд за рубеж допускается только при наличии приказа о разрешении на выезд по университету. Выезд без соответствующего приказа является грубым нарушением установленных правил.    

6. Трансфер.
Некоторые вузы-партнеры могут организовать встречу в ж/д вокзале/аэропорту). В этом случае Вы должны сообщить координатору вуза-партнера следующие данные: № рейса, время вылета, время прилета/приезда. Если Вы в университет прибываете самостоятельно, позаботьтесь, чтобы у Вас с собой был точный адрес и схема проезда до университета и места проживания, а также контактные данные координатора в зарубежном вузе.

7. Билеты на поезд / самолет. 
В случае софинансирования поездки со стороны НИУ «БелГУ, Вам необходимо сохранить авиа и ж/д билеты и соответствующие чеки по проездным документам для последующего финансового отчета за расходование средств  по возвращению из за рубежа.






8. Денежные средства  

Не забудьте взять некоторую сумму наличными и, конечно же, банковскую карточку.

9. Миниаптечка.
Из-за смены климата и перенесенного во время поездки стресса могут возникнуть недомогания, обостриться хронические заболевания, поэтому рекомендуется взять с собой средства от простуды, пластырь, лекарства от аллергии или других заболеваний, которым Вы подвержены. 

10. Документы.

Не забудьте взять загранпаспорт, письмо – приглашение и страховой полис, а также оригиналы  требуемых документов, если Вы их не отправляли по почте.  (справка с места учебы, индивидуальный учебный план и др.).

11. Прибытие в зарубежный университет

       По прибытии в зарубежный университет Вам необходимо в течение 3-х дней  направить сообщение по электронной почте  в управление международного сотрудничества о Вашем прибытии и в свои контактные данные (номер телефона), по которым в случае необходимости координатор смог легко с Вами связаться.

12. Отъезд из зарубежного университета
Готовясь к отъезду из зарубежного университета, заранее запросите в международном отделе принимающего вуза копию академической справки  (Transcript of Records) и напомните, что оригинал справки должен быть выслан в НИУ «БелГУ».  На ее основе принимается решение о выполнении / невыполнении плана обучения за рубежом и проведению перезачета дисциплин в НИУ «БелГУ».

13. Финансовый отчет

В течение 3-х рабочих дней с момента возвращения из за рубежа обучающиеся представляет в управление бухгалтерского учета авансовый отчет, проездные билеты и иные документы, требуемые для финансового отчета. Расчеты по авансовому отчету производятся в соответствии с утвержденной сметой. В случае, если фактические расходы  превышают сумму, указанную в смете, то расходы сверх сметы берут на себя обучающиеся. 
Мне разъяснены все положения и условия, связанные с выездом, пребыванием и возвращением из _______________________________________________________________
                                              наименования зарубежного вуза   

Ознакомлен(-а)     ______________ /__________________

_______________








Ф.И.О.


                   дата 

